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Dieser Leitfaden entspricht dem Sachstand vom 29.06.2020. Er wird von WM Datenservice kontinuierlich an die aktuellen
Anforderungen und Entwicklungen zu ISO 17442 bzw. den Richtlinien des Financial Stability Board (FSB) bzw. des Regulatory
Oversight Committee (ROC) angepasst. Mal3geblich ist nur der aktuell gultige Leitfaden. Bitte prifen Sie vorab im WM-
LEIPORTAL, ob lIhnen die jeweils aktuelle Fassung vorliegt.
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1 Generelle Informationen zu LEI-Transfers

1.1 Definition

Die Vergabestelle, welche die Verwaltung lhres LEI organisieren soll, ist grundséatzlich von lhnen frei
wéhlbar. Ein LEI-Transfer bewirkt die Ubernahme beziehungsweise Ubergabe der administrativen
Tatigkeiten fir einen LEI von einer Vergabestelle zu einer anderen. Der LEI-Transfer findet daher
immer zwischen zwei Vergabestellen statt: der Sendenden (Sending LOU), welche die Administration
der LEI-Daten abgibt, und der Empfangenden (Receiving LOU), welche die Administration Gbernimmt.
Ein Transfer beginnt mit einem entsprechenden Antrag der Legal Entity bei der Receiving LOU. Die

Receiving LOU Ubernimmt die Steuerung und Koordination des Transferprozesses.

LEI-Transfers kénnen am schnellsten direkt Gber www.wm-leiportal.org beantragt werden.

1.2 Autorisierung zur Beantragung eines LEI-Transfers

Der Beantragende muss entweder durch seine Position (z.B. Geschéftsfihrung, Vorstand, Prokura)
oder durch eine Vollmacht autorisiert sein, einen LEI fur eine Einheit zu transferieren. Bitte verwenden
Sie fur die Vollmacht offizielles Briefpapier. Dartiber hinaus muss die Vollmacht von einer im Register

gefiihrten Person unterzeichnet sein.

Bei einem LEI-Transfer mehrerer Einheiten filhren Sie bitte alle Gesellschaften bzw. Sondervermdgen,

fur die ein LEI beantragt werden soll, in der entsprechenden Vollmacht namentlich auf.

Eine Mustervollmacht (fir einzelne und auch mehrere LEIs) finden Sie als Download in Form eines
Microsoft Word Dokumentes unter www.wm-leiportal.org im Bereich ,DOWNLOADS" bzw. ,FAQ —
DOWNLOADS".

2 Beantragung eines LEI-Transfers

2.1 Erstellung eines Benutzerkontos auf www.wm-leiportal.org

2.2 Bestatigung des Benutzerkontos Siehe hierzu ,Leitfaden
Erstellung Benutzerkonto

2.3 Log-in und Profildaten prifen / ergénzen
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2.4 LEI-Transfer beantragen

Beginnen Sie die Beantragung Uber den Menipunkt ,LEI-BEANTRAGUNG.

Eingabefelder mit Sternchen (*) sind Pflichtfelder. Fur eine Hilfestellung zu den einzelnen Angaben,

ziehen Sie lhren Mauszeiger Gber das kleine ,Fragezeichen-Symbol*.

2.4.1 Profil der Entitat und Landerauswahl

Waéhlen Sie das Profil fir die Einheit des zu transferierenden LEI aus.

LEI-Transfers fir Stiftungen, Vereine und Sparkassen sind ebenfalls unter dem Profil ,Unternehmen*

Zu beantragen.

Wabhlen Sie lhr Land aus. Wenn Sie eines der folgenden Lander ausgewahlt haben, haben Sie die

Mdglichkeit, die Angaben der unternehmensbezogenen Daten automatisch befillen zu lassen:

Dieser Service ist bei folgenden Landern verflgbar: Austria, Denmark, Estonia, Finland, Germany,

Italy, Lithuania, Luxembourg, Malta, Norway, Slovenia, Spain, Sweden, Switzerland, United Kingdom.

Nach Auswahl des Landes, wahlen Sie bitte das entsprechende Register aus und geben
anschlieBend die Registernummer ein. Nachdem Sie die Registernummer eingegeben haben, klicken

Sie auf das Feld ,Suche starten®.

Falls Ihr zu transferierender LEI nicht in einem der 0.g. Lander anséssig ist oder Sie das Profil ,Fonds*”
oder ,juristische Personen des 6ffentlichen Rechts” ausgewahlt haben, folgen Sie bitte den

Anweisungen ab 2.4.2.

Profil: * I Unternehmen v
Land: * IGermany v
Fegister: * IFIensburg, Amtsgericht v
Reqister-Nr.: |HRA 01387

Manuelle Eingabe

Nach erfolgreicher Suche des Unternehmens klicken Sie auf das Feld ,LEl zu WM Datenservice

transferieren®
Mame des Unternehmens: REMA Autamobile OHG
Register-Nr.: HRAB138FL FLENSBURG
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Nun gelangen Sie in die Beantragungsmaske, in welcher die Unternehmensdaten automatisch befuillt

worden sind. Bitte folgen Sie den Anweisungen ab 2.4.3.

Daten des Beantragenden

Altorisierung des Beantragenden
fir diezse Legal Entity; *

Unternehmensdaten

Mame des Unternehmens: *

Land: *
Register.

Registar-Mr.. *

Rechtsform des Unternehmens:

Branche (gem. Industry Classification
Benchmark):

Wiebseite des Linternehmens:

IEIitleIhre Autarisierung auswahlen ¥y @ & Mustervallmacht

| REMA Automobile OHG

Bitte achten Sie heim Mamen des Unternehmens auf die exakte Schreibweise laut
Amtsgericht.

IGermany v

|Flenshurg,Amtsgericht v
|HRa |8138FL @

|O1Tene Handelsgesellschatt v

IElitte Branche auswahlen r

Juristischer Sitz ]
Strafie und Hausnummer: * | Husumer Stralke 297
Postleitzahl: * | 24941
Stadt * |Flensburg
Land: * |Germany b
Bundesland f Bundesstaat. * |Sch|eswig—HnIstein v
Verwaltungssitz ]
Stralie und Hausnummer, * |
Postleitzahl; * |
Stadt * |
Land: * |Elitte Land auswahlen r
Bundesland f Bundesstaat * |Elitte wihlen Sie zuerst ein Land aus v
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Wahlen Sie zun&chst das Profil des zu transferierenden LEI aus. AnschlieRend wahlen Sie

das Land aus und gelangen automatisch in die manuelle Beantragungsmaske.

Profil: * I Unternehmen

Land: * I Bitte Land auswshlen

Manuelle Eingabe

Wahlen Sie unter Art der Bestellung, ,Transfer zu WM Datenservice® aus, wenn Sie einen

existierenden LEl zu WM Datenservice transferieren méchten.

Geben Sie im Feld ,Ihr LEI“ den zu transferierenden LEI ein. Als Bestatigung wird Ihnen ein

Auszug aus den zugehdrigen LEI-Daten angezeigt.

Art der Beantragung

Art der Beantragung: IT['C-:I'PE"E" zu WM Datenservice

Ihr LEI *

| 549300MS) "1VIEBPY9
549300MSWASZIVIEBPTI

Rema Automohile OHG
Hususmer Str. 297

24841 Flensburg
DE-SH
DE

ISSUED (23.04.2018 23:30:00)

2.4.3 Daten des Beantragenden — Autorisierung

Wahlen Sie hier, wie unter Punkt 1.2 erlautert, Ihre Autorisierung aus. Falls Sie per Vollmacht

autorisiert wurden, laden Sie diese als PDF Uber den Button ,Datei auswahlen“ hoch.
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2.4.4 Unternehmensdaten / Fonddaten / Daten der juristischen Person des 6ffentlichen
Rechts

Die nachfolgend einzugebenden Angaben richten sich nach dem gewahlten Profil. Details

hierzu finden Sie im Leitfaden zur LEI-Beantragung fir das jeweilige Profil.
e Leitfaden LEI-Beantragung fur Unternehmen
e Leitfaden LEI-Beantragung fur Fonds
¢ Leitfaden LEI-Beantragung fir juristische Personen des 6ffentlichen Rechts

2.45 Angaben zur direkten und weltweiten Muttergesellschaft

Ab Mai 2017 mussen die Referenzdaten jeder Legal Entity im Auftrag des LEI ROC und der GLEIF mit
Informationen zur Konzernstruktur, sprich Angaben zu einer vorhandenen direkten und weltweiten
Muttergesellschaft, erweitert werden. Ziel ist es nicht nur auf die Frage ,Wer ist Wer?“, sondern auch

auf die Frage ,Wer gehort Wem?* eine Antwort zu finden.

Bitte folgen Sie zur Ergdnzung der Angaben zur Konzernstruktur den Hinweisen in den Leitfaden des
entsprechenden Profils.

e Leitfaden LEI-Beantragungen Unternehmen
e Leitfaden LEI-Beantragungen Fonds

e Leitfaden LEI-Beantragungen jur. Personen d.6.R.
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2.4.6 Rechnungsempféanger

Grundsatzlich wird die Rechnung auf die Angaben in den Kundendaten ausgestellit.

Im MenUpunkt ,PROFIL / Meine Rechnungsadressen® legen Sie neue Rechnungsadressen an bzw.

legen die Rechnungsadresse fest.

Die VAT-ID besteht aus dem 2-stelligen EU-Landercode (Ausnahme: Osterreich = ATU) und bis zu 12
alphanummerischen Zeichen. Die VAT-ID muss giiltig sein und lhre Angaben missen zu den Daten
passen, die Sie bei Ihrem Finanzamt hinterlegt haben. Wenn Sie keine VAT-ID haben oder keine

eintragen, wird die Rechnung mit MwSt. erstellt.

LEI-BEANTRAGUNG LEI-SUCHE | DOWNLOADS | KONTAKT | ¥ ()

Kundendaten andem
. Passwort and
Meine Rechnun Fssswerandsm
Meine Beantragungen

hieine Dokumente

Bezeichnung: * LEI-verlangerungen (23) zeichnung *
LEI-verlangerungen ausgesetzt (1)
Unternehmen: * ternehmen *
Abteillung: I Abteilung
Anrede: IBitte wahlen v
Titel: ITiteI
Vomame: I‘-.-"CI name
MNachname: I Nachname

c/o

Strale und Hausnummer: =

Stadt: *
Land- *

PLZ:* I PLZ*
I

E-Mail Rechnungsversand: * E-Mail Rechnungsversand *
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2.4.7 Ubertrag der Beantragung in den Warenkorb

Wurden alle Angaben getatigt, kénnen Sie die Beantragung mit Klick auf ,In den Warenkorb legen®

speichern. lhre Beantragung wird dann in den Warenkorb tbertragen.

Sie kdnnen nun direkt weitere LEls transferieren, beantragen, verlangern oder durch Klick auf das
Symbol ,Warenkorb“ in den Warenkorb wechseln um dort die Beantragung(en) nochmal zu Uberpriifen
und abzuschlieRen.

WM-LEIPORTAL
i I
LEGAL ENTITY IDENTIFIER Globale LEI-Vergabestelle

PROFIL | LEI-SUCHE | DOWNLOADS | KONTAKT | Y @)

2.4.8 Warenkorb

Im Warenkorb werden alle Beantragungen und deren Rechnungsinformationen aufgefuhrt.

Details zu den einzelnen Positionen kénnen Sie sich Uber das kleine ,Plus-Symbol“ links neben jeder

Position anzeigen lassen und ggf. Uber den Button E »Eintrag editieren®. Mit Klick auf das Symbol

|24

kdnnen Sie die Adressdaten der juristischen Einheit als Rechnungsadresse tGbernehmen.

AuRRerdem sehen Sie eine Ubersicht Uiber die Anzahl der bestellten Positionen sowie die

Gesamtsumme (netto, zuziglich gesetzlicher Umsatzsteuer).

Im Rahmen des LEI Abonnements Service kdnnen Sie das gewiinschtes Abonnement auswahlen und
somit die Laufzeit Ihres LEIs aktiv steuern und die Verwaltung bzgl. der jahrlichen Verlangerung an
uns Ubertragen.

Uber den Button ,Warenkorb kostenpflichtig bestellen“ gelangen sie zu der ausgewahlten

Zahlungsoption. Folgen Sie den nachsten Schritten und schlieen die Beantragung ab.

War die Bestellung erfolgreich, erhalten Sie innerhalb weniger Minuten eine Bestétigung per E-Mail
zusammen mit lhrer Auftragshnummer. Der Rechnungsversand ist abhangig vom Zeitpunkt der
abgeschlossenen Auftragsbearbeitung und erfolgt daraufhin spatestens am néchsten Arbeitstag.
AulRerdem stehen lhnen die aktuellen Rechnungen nach deren Versand im WM-LEIPORTAL in lhrem

Benutzerkonto zum Download bereit.
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Giltigkeit des LEI

Nach einem Transfer hat der LEI eine Laufzeit von einem Jahr, beginnend mit dem erfolgreichen
Abschluss der Priifung. Nach Ablauf dieser Frist bleibt der LEI weiterhin bestehen und ist 6ffentlich
abrufbar. Er erhalt allerdings den Status CONFIRMATION OVERDUE, sofern keine Verlangerung um
ein weiteres Jahr beantragt wurde. Nahere Informationen zu den einzelnen Statusangaben finden Sie
in den FAQ.

Mit ausreichendem Vorlauf vor Ablauf der Frist erhalten Sie eine Benachrichtigung von WM
Datenservice, dass ein oder mehrere LEI zur Verlangerung anstehen. Die turnusmagige, jahrliche
Verlangerung des LEI erfolgt im WM-LEIPORTAL. Im Sinne einer hohen Datenqualitat nach den

globalen Standards sind diese jahrlichen Revalidierungen erforderlich.

Weitere Fragen

Telefonisch erreichen Sie uns werktags von 09.00 bis 16.00 Uhr unter +49 (69) 27 32 — 600.
Gerne kdnnen Sie uns auch eine E-Mail senden:
lei-helpdesk@wmdaten.com (fur LEI-Massenbeantragung, technische und fachliche Fragen) oder

lei-service@wmdaten.com (fir Rechnungen)
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